提交材料PDF格式制作说明
提职材料包括：
1） 身份证明

提供身份证扫描件。
2） 学历学位证明（毕业、学位证书）
提供大专以上的所有学历、学位证书扫描件（一页排列两个证书）。国外学历需上传教育部的学历认证证明。
3） 资历证明
提供职称证。
4） 教师资格
提供教师资格证书扫描件。
5） 与岗位相关的其他证书
提供与岗位相关的其他证书扫描件。
制作说明：
所有申报材料需扫描为jpg图片，然后插入到各项材料对应的位置。所有材料插入完成后更新目录页中的页数信息。最后须将完成的申报材料转换成pdf格式，大小不超过50M.
Word转换pdf的方法：

（1） 下载安装Adobe Acrobat； 注：仅安装Acrobat reader不能实现pdf的转换。

（2） 在word文件中点击 文件 ( 打印 ( 打印机选择Adobe PDF ( 打印 ( 设置生成pdf文件位置和生成pdf文件名称 ( 确定
